UBND TINH HUNG YEN  CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SONOQI VU Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 3£ﬂ /HD - SNV Hung Yén, ngay,/4thing 11 nam 2017
HUONG DAN

Ve viée danh gia va phan loai can bg, cong chire, vién chire nam 2017

Can ctr Nghi dinh sb 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 ciia Chinh phu vé dénh
gia va phén loai can bg, cong chuc, vién chirc; Nghi dinh 56 88/2017/ND-CP ngay
27/7/2017 sira d6i, bé sung mot sé diéu cuia Nghi dinh 56/2015/ND-CP vé dénh gia
va phén loai can bg, cong chure, vién chure.

Thyc hién y kién chi dao cia UBND tinh tai Cong van s6 2771/UBND-NC
ngay 10/10/2017 vé viéc giao S& Noi vu chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan
tham muu véi UBND tinh trién khai quy dinh cia Bo Chinh tri vé cu thé, lugng hoa
tiéu chi danh gia can bg, cong chirc, vién chirc trén dia ban tinh.

So Noi vu hudng dan cac co quan, don vi mot sb noi dung co ban vé danh gia
va phan loai can b, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong trong cac co quan, don
vi thugc pham vi quan ly cia UBND tinh nam 2017. Cu thé nhu sau:

I. POI TUQNG PANH GIA VA PHAN LOAI

1. Can bg, cdng chic lam vige trong cic co quan, t6 chirc hanh chinh & cép
tinh, cip huyén;

2. Vién chtrc lam viéc trong don vi su nghiép céng lap & cép tinh, cép huyén;

3. Nguoi lam viée trong cac to chire xa hoi, t6 chirc xa héi - nghé nghiép duogc
nha nuéc hd tro kinh phi hoat déng theo sb Iucmg nguoi lam viéc do UBND tinh glao

4. Can b, cong chire xa, phuong, thi tran (sau ddy goi 14 can b, cong chirc cap xa);

5. Cac chuc danh lanh dao, quan ly doanh nghiép nha nudc (sau day goi la
nguoi quan ly doanh nghiép), bao gom: Chu tich cong ty, giam ddc, phé giam déc,
kiém soat vién va ké toan truong;

6. Lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 ctia
Chinh phu lam viéc trong cac co quan hanh chinh nha nudc, don vi su nghiép cong
1ap ¢ cap tinh, cap huyén (sau day goi tit 1a lao dong hop dong 68).

II. NGUYEN TAC PANH GIA VA PHAN LOAI

l. Bao dam moi can bg, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong déu duoc
danh gia va phén loai tai don vi minh céng téc.

a) P6i véi can bo, cong chirc, vién chie kiém nhiém nhiéu chire vu thi danh
gid va phan loai & chirc vu cao nhat.

b) Khi can bg, cong chirc, vién chic chuyén cong tac thi co quan, don vi mai
co trach nhiém danh gia phan loai. Trudng hop can bd, cong chue, vién chirc co thoi
gian cong tdc tai co quan, don vi ¢l tir 06 thang tro 1én thi viée danh gia, phan loai
duoc thuc hién két hop véi y kién nhan xét cua co quan, don vi cil.



c) Péi v&i can bd, cong chirc, vién chire biét phai: Do co quan, td chire, don vi
noi can bd, cong chirc, vién chirc dugc biét phai dén danh gia; gui két qua danh gia
vé co quan cur biét phai dé luu vao hd so can b, cong chirc, vién chire.

d) Péi voi can b, cong chire, vién chue dugce cu di hoc thi léy két qua hoc tap,
c6 xac nhan cua co so dao tao, bdi dudng lam can cir danh gia va phan loai can bg,
cong chirc, vién chuce tai co quan cong tac.

2. Bao dam khach quan, cong bing, cong khai, chinh xdc. Nghiém cam loi
dung viéc danh gié dé trii dap, gdy mat doan két ndi bo. |

3. Bio dam dung tham quyén danh gia can bg, cong chuec, vién chuc va nguoi
lao dong. Cap nao, nguoi nao thuc hién viéc danh gia thi dong thoi thuc hién viée
phén loai va phai chiu trach nhieém vé quyét dinh cua minh.

Truong hop can bd thude di¢n Ban Thuong vu Tinh ty, Thanh uy, Huyén uy
quan ly thi danh gia, phan loai can bo, cong chue, vién chirc sau khi c6 két qua danh
gia tap thé va ca nhan can bod ctia Ban Thuong vu Tinh uy, Thanh uy, Huyén uy theo
phan cap quan ly.

3. Viéc danh gid phai can cu vao chue trach, nhiém vu dugc giao va két qua
thuc hién nhiém vu. Viéc danh gia can lam ro uu diém, khuyét diém, han ché vé
phém chét, ning luc, trinh do cua can bo, cong chire, vién chire, nguoi lao dong.

Can b, cong chuc, vién chic va nguoi lao dong bi xur ly ky luat tir hinh thirc
khién trach trd 1én thi bi ha mét muc xép loai so voi muc xép loai theo quy dinh.

4. Viéc danh gia, phan loai can bo, cong chuc, vién chue lanh dao, quan ly phai
dua vao két qua hoat dong cua co quan, t6 chue, don vi dugc giao lanh dao, quan ly.

Mic dd hoan thanh nhiém vu cua nguoi ding dau khong dugc cao hon muc do
hoan thanh nhiém vu cua co quan, t6 chirc, don vi.

Pon vi co trén 30% can bg, cong chtre, vién chirc va ngudi lao dong bi xép
loai khong hoan thanh nhiém vu thi nguoi dung dau don vi bi ha 1 muc xép loai theo
quy dinh. ’

6. Trudong hop can b, cong chue, vién chirc khéng hoan thanh nhi¢m vu do yéu
t6 khach quan, bét kha khang thi dugc xem xé€t trong qua trinh danh gia, phan loai.

IIL. GIAI THICH TU NGU.

Trong van ban nay, cac tir ngir dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. Pon vi la cac td chirc bao gém: Pon vi truc thugc HDND, UBND tinh; ban,
chi cuc, trung tam truc thudc don vi truc thuoc HDND, UBND tinh; HBDND, UBND
cac huyén, thanh phé); don vi su nghiép cong lap truc thude UBND huyén, thanh pho;
xd, phuong, thi tran; cac td chirc xa hoi, to chirc xa hdi - nghé nghiép dugc UBND
tinh hd trg kinh phi hoat dong theo sb lugng nguoi lam viéc; doanh nghiép nha nudc
do UBND tinh lam chu so htru.

2. Thii trudmg don vi la nguoi dung diu don vi hodac ngudi duge giao phu
trach, diéu hanh don vi.

3. Cdn bé, céng chike, vién chirc giit chitc vu lanh dao quan 1y 1a nguoi dugc
bau ctr, bd nhiém giit chic vu va dugc huong phu cap chirc vu 1anh dao quan ly theo
quy dinh.
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4. Nhiém vu duoc giao 1a nhiém vu chuyén mén (ké Tce’i cua n{génh doc giao),
nhiém vu kiém nhiém (tham gia BCD, céng tac Dang, doan thé) theo‘ké hoach cong tac
hoac dot xuat, lién quan den hoat dong cong vu hoac hoat dong nghé nghiép trong céc
don vi, dugc xac dinh theo vi tri viéc 1am hoac theo phéan cong cong viéc cua don vi.

Déi v6i nhiém vu thuc hién qua co ché “mot cfra”’hoéc cho g:ép trén quyét dinh
thi hoan thanh nhiém vu duoc giao duge xac dinh la két thic phan vigc thude trach
nhiém giai quyét cua cd nhan hodc don vi do theo quy dinh.

5. Thoi han gidi quyét nhiém vu 1a thoi gian t6i da phai hoan thanh nhiém vu,
dugc quy dinh trong van ban phéap luat hoac dugc o quan ban hanh vén ban ghi san
trong vadn ban phai xu ly hodc nguoi co tham quyén giao trirc tiép trén van ban (néu
khéng quy dinh ngay cu thé ma tinh theo sé ngay thi s ngay giai quyét nhiém vu
dugc xac dinh theo ngay lam viéc).

6. Nhiém vu giai quyét diing han duoc hiéu 1a nhiém vu da hoan thanh dim
bao ca vé noi dung va tién do thuc hién trong thoi han dugc giao.

7. Nhiém vu gic}i’quyé'r qud han duoc hiéu la nhiém vu d3 hoan thanh nhung
ngay hoan thanh thyc té cham so v&i thoi han dugc giao.

8. Nhiem vu droc giao da gi"éh han gidi quyét nhung chua hoan thanh dugc hiéu la nhiém
vu duoc giao co thoi han giai quyét nhung chua hoan thanh khi da hét thoi han dugc giao.

IV. THAM QUYEN PANH GIA VA PHAN LOAI

1. Cha tich HDND tinh danh gia va phan loai (sau khi dinh gid tip thé va
cda nhan can bo dién Ban Thuong vu Tinh ity quan [j) doi véi:

a) Pho Chu tich HDND tinh;

b) Chanh Van phong HDND tinh;

c¢) Pho Ban chuyén trach cua HDND tinh;

d) Chu tich HPND cép huyén.

2. Chu tich UBND tinh danh gia va phéan loai can b, cong chire, vién chirc
(trwong hop can bj thugc dién Ban Thuong vu Tinh ity quan Iy thi danh gid, phin
logi sau khi dinh gid tdp thé va cd nhan cdn bo dién Ban Thwong vu Tinh iy
qudn 1y) doi voi:

a) Pho Chu tich UBND tinh;

b) Thu truong cac so, ban, nganh, don vi truc thuéc UBND tinh;

¢) Chu tich UBND cép huyén;

d) Ngudi dimg dau va cip pho cia ngudi ding dau cac don vi su nghiép cong
lap truc thugec UBND tinh;

d) Nguoi quan ly doanh nghiép nha nuéde do UBND tinh lam chu s hitu.

3. Thu trudng cac s&, ban, nganh, don vi thuge UBND tinh d4anh gia va
phan loai ddi véi:

a) Cong chtrc 1a cap pho ctia minh (sau khi ddanh gid tdp thé va cd nhan cin bé
di¢en Ban Thuong vu Tinh uy quan [y);



b) Nguoi dung dau va cap phod ctia nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap truc
thudc (truong hop can bg thudc dién Ban Thuong vu Tinh wy quan by thi danh gia, phan
loai sau khi danh gid tap thé va cd nhan can bo dién Ban Thieomg vu Tinh uy quan [y);

¢) Cong chuc lam viée tai cac phong, ban, chi cuc truc thudc (truong hop can bo
thugc dién Ban Thuong vu Tinh 1y quan Iy thi danh gid, phan loai sau khi danh gia
tdp thé va cd nhan cdn bo dién Ban Thuong vu Tinh uy quan ),

d) Lao dong hop dong 68 thudc thAm quyén quan ly.

4. Cha tich HDND cép huyén danh gia va phén loai dbi voi:

a) Ph6 Chu tich HDND cap huyén (sau khi danh gia tap thé va ca nhdn cdn bo
cua Ban Thuong vu Tinh uy);

b) Trudng, Pho ban chuyén trach HPND cép huyén;

¢) Cha tich, Phé Chii tich HDND cép xa.

5. Chii tich UBND cép huyén danh gia va phén loai doi voi:

a) Phé Chu tich UBND cép huyén (sau khi danh gia tap thé va cd nhan cdn bé
cua Ban Thuong vu Tinh uy);

b) Cong chire lam viéc tai cac co quan chuyén mon thugc UBND cap huyén;

¢) Nguoi dung dé}u va cap pho cua ngudi dimg dau cac don vi su nghiép cong
lap truc thuge UBND cap huyén;

d) Bi thu Dang ty cép xa (khéng phai la Ch tich HDND cap xd);

¢) Chti tich UBND cap xa;

g) Lao dong hop déng 68 thude thAm quyén quan ly.

6. Thi truomg don vi sy nghi¢p cong lap (Chi Cuc trudng trong truong
hop ¢é vién chire thuge Chi cuc quén ly) truc thugc: UBND tinh, cac so, ban,
nganh tinh va UBND huyén, thanh pho danh gia va phén loai doi voi:

a) Vién chuc thudc quyén quan ly (trir vién chirc la cap phé cua don vi);

b) Lao dong hop dong 68 thudc thim quyén quan ly.

7. Bi thu Pang iy cAp xa danh gid, phin loai ddi voi:

a) Pho Bi thu DPang uy cap xa;

b) Chu tich Uy ban Mt tran T quoc Viét Nam cap x&;

¢) Bi thu Boan Thanh nién Cong san Hb Chi Minh cép xa;

d) Chi tich Hoi Lién hiép Phu nit Viét Nam cap xa;

d) Chu tich Hoi Nong déan Viét Nam cép xa;

e) Chu tich Hoi Cuu chién binh cép Xa.

8. Chii tich UBND cép xa dénh gia va phan loai dbi voi:

a) Pho Cht tich UBND chp xa.

b) Cong churc cép xa thudc thim quyén quan ly.

V. NOI DUNG PANH GIA CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC

1. Can bo duge danh gia theo cac nodi dung sau day:

a) Chap hanh duong 16i, chu truong, chinh sach cua Dang va phéap ludt cua
Nha nudc;
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b) Pham chét chinh tri, dao dtrc, 16i sdng, tac phong va 1& 16i lam viéc;

¢) Nang luc lanh dao, diéu hanh, t6 chirc thuc hién nhiém vu;

d) Tinh than trach nhiém trong cong tac;

d) Két qua thuc hién nhiém vu dugc giao.

2. Cong chire dwoce danh gia theo cac ndi dung sau day:

a) Chip hanh dudng 16i, chil truong, chinh sach ctia Pang va phap ludt cua
Nha nudc;

b) Pham chat chinh tri, dao durc, 16 séng, tac phong va 1é 161 lam viéc;

¢) Nang luc, trinh d¢ chuyén mon, nghiép vu;

d) Tién d6 va két qua thuc hién nhiém vu;

d) Tinh than trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vu;

e) Thai d6 phuc vu nhan dan.

g) Céng chirc lanh dao, quan ly ngoai viéc danh gia theo ndi dung trén, con
duoc danh gia theo cac ndi dung sau day:

- Két qua hoat dong cua co quan, td chire, don vi duoc giao lanh dao, quan ly;

- Nang luc lanh dao, quan ly;

-Nang luc tap hop, doan két cong chirc.

3. Vién chire duwge danh gia theo cac ngi dung sau day:

a) Chip hanh duong 18i, chu truong, chinh sich ctia Pang va phép ludt cla
Nha nudc;

b) Pham chét chinh tri, dao durc, 16 séng, tac phong va 1é 161 lam viéc;

c) Két qua thuc hién céng viéc hoac nhiém vu theo hop d@)ng lam viéc da ky két;

d) Viéc thuc hién quy dinh vé dao dirc nghé nghiép;

d) Tinh than tréch nhiém, théi d¢ phuc vy nhan dan, tinh than hop tac véi déng
nghiép va viéc thuc hién quy tac ing x1r cua vién chirc;

e) Viéc thuc hién cac nghia vu khac cua vién chic.

g) Vién chtrc quan ly ngoai viéc danh gid theo ndi dung trén, con dugc danh
gia theo cac ndi dung sau day:

- Nang luc lanh dao, quan ly, diéu hanh va té chirc thuce hién nhiém vu;

- Két qua hoat dong cua don vi dugc giao quan ly, phu trach.

VI. TRINH TU, THU TUC PANH GIA VA PHAN LOAI

1. Trinh tu, thi tuc danh gia va phin loai ¢an b

1.1. Déi véi cdn bé cip tinh, cip huyén

a) Budc 1: Can bo tu dénh gia va phan loai (theo Phiéu tw dinh gia va phan
loai — Phu luc 2B dinh kem).

b) Budc 2: Xin y kién nhéan xét bang van ban cta Chi bd noi can bo cong tac.

¢) Budc 3: T6 chire cudce hop danh gia:

- Thanh phan duw hop.



+ Déi v6i can bo thuoe HDND cap tinh, cdp huyén: Gom Chu tich, Phé Chu
tich HDND, Trudng ban va cac Pho Truong Ban thuoc HDND cung cap; Chanh Van
phong HDND tinh (cép huyén la Chanh Van phong HDND — UBND), dai dién cap
uy dang, cong doan (néu co) cua don vi.

+ Ddi vdi can b thue UBND cép tinh va cap huyén: Gom Chu tich UBND,
cac Pho Chu tich UBND va cac uy vién UBND cung cap, dai dién cap uy dang, cong
doan (néu cd) cua don vi.

- Noi dung:

+ Can bo trinh bay bao cao tu danh gia két qua cong tac tai ’cuc}c hop cua co
quan, t6 chtic, don vi dé moi nguoi tham dur cudc hop dong gop y kién.

+ Céc thanh vién du cudc hop can clr két qua tu danh giacuacanbovay kién
nhan xét cua Chi bo dé tham gia gop y. Cac y kién tham gia gop ¥ dugc ghi vao bién
ban va thong qua tai cude hop.

d) Bude 4: Nguoi ¢6 tham qqyén danh gia, phéan loai can bo tham khao y kién
nhan xét cua Chi bo (budc 2), y kién tham gia cua céac thanh phan du hop (budc 3),
quyét dinh dénh gid, phan loai can by va thong bao két qua dénh gid, phén loai cho
can bo theo quy dinh.

1.2. Déi véi cin b cip xi

a) Budc 1: Can bo tu danh gid va phan loai (theo Phiéu tw danh gid va phdn
loai — Phu luc 2B dinh kem).

b) Budc 2: Xin y kién nhan xét bang van ban ctia Chi bd noi can b cong téc.

c) Buoc 3: Té chite cudc hop danh gia:

- Thanh phan duw hop:

+Pbi v6i can bd cap xa thude dién Ban Thuong vu Huyén uy, Thanh ty quan ly:
Cén bo cap xa thu¢c dién Ban Thuong vu Huyén ty, Thanh uy quan ly; cac dong chi la
Uy vién Ban chap hanh Pang b xa, phuong, thi tran; moi cap iy vién cap huyén duoc
phan cong phu trach x&, phuong, thi tran du va chi dao cudc hop.

+ Pbi voi can bo cép x4 thudc dién Déng'ﬁy xd, phuong, t\hi trén quan ly: Ce:m
bo cap xa thudce dién Pang uy xa, phuong, thi tran quan ly; cac dong chi Pang uy cap
xd; moi dong chi Bi thu Dang uy cap xa dy va chi dao cudc hop.

- Néi dung:

+ Can bg trinh bay bao cao tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop cua co
quan, t6 chirc, don vi dé moi nguoi tham du cudc hop dong gop y kién.

+ Céc thanh vién du cudc hop cén clr két qué tu danh gia cua can bo vay kién
nhan xét cua Chi bd dé tham gia gop y. Cac y kién tham gia gép y dugc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

d) Budc 4: Nguoi c6 tham quyén danh gid, phan loai can bo tham khao ¥ kién
nhan xét ciia Chi b (budc 2), y kién tham gia cua cac thanh phan du hop (buc')fc 3),
quyét dinh danh gid, phéan loai can bo va thong bao ket qua danh gid, phan loai cho
can bo theo quy dinh.



2. Trinh tu tha tuc danh gia va phan loai cong chire

2.1. Péi véi cong chire gii chire vu lanh dao, quin Iy trong cdc sé, ban,
nganh tinh va cdc co quan chuyén mén thupc UBND cip huyén.

a) Bude 1: Céng chire 1anh dao, quan 1y tu dénh gia va phan loai (theo Phiéu
tw danh gia va phan loai — Phu luc 2B dinh kem).

b) Buée 2: Xin ¥ kién nhan xét bang van ban ctia Chi bd noi cong chtic (bao g6m
ca cong chirc lanh dao quan ly khong la dang vién) cong tac.

¢) Budc 3: To chirc cude hop danh gia

- Thanh phan dw hop

+ D(n véi co quan, t6 chire, don vi ¢6 cac to chiic cau thanh, thanh phan tham du la
dai dién cdp uy dang, cong doan, doan thanh nién va nguoi ding dau cac don vi cau
thanh; ngoai ra, don vi ¢ thé moi 1anh dao cip trén quan ly truc tiép dén du (riéng cac
Ban, Chi cuc truc thude cac so, nganh ¢6 dudi 30 nguoi l[am viée thuong xuyén thi thanh
phéan tham du gdm toan thé cong chire, vién chirc va ngudi lao dong ctia Ban, Chi cuc).

+ Doi véi co ‘quan, t6 chirc, don vi khong c6 cac to chire céu thanh, thanh phﬁn
tham du la toan thé céng chirc va nguoi lao dong cua co quan, té chirc, don vi; dai
dién cap uy dang, cong doan, doan thanh nién (néu ¢6); ngoai ra, don vi cé thé moi
lanh dao cap trén quan ly truc tiép dén du.

- Noi dung:

+ Cong chuce trinh bay bao céo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop cua
co quan, t6 chirc, don vi dé moi ngudi tham du cude hop déng gop v kién.

~ + Céc thanh vién du cudc hop can cu két qua tu danh gid cua cong chic va y
kién nhan xét cua Chi bd dé tham gia gop y. Cac y kién tham gia gop y dugc ghi vao
bién ban va thong qua tai cudc hop.

d) Budc 4: Nguoi ¢d tham quyén danh gid, phéan loai cong chirc tham khao y
kién nhén xét cua Chi b (budce 2), y kién tham gia ctia cdc thanh phan dy hop (budc
3), quyét dinh danh gia, phan loai cong chirc va thong bao két qua danh gia, phan loai
cho cong chure theo quy dinh.

2.2. Doi véi cong chirc khong giiv chire vu linh dao, quan Iy trong cdc so,
ban, nganh tinh va cdac co quan chuyén mon thugc UBND cap huyén.

a) Budc 1: Cong chirc tu danh gia va phén loai (theo Phiéu tw ddnh gid va
phan loai — Phu luc 2B dinh kem)..

b) Budc 2: To chirc cude hop danh gia

- Thanh phcfn: Toan thé cong chirc va nguoi lao déng (néu ¢6) ctia don vi.

- Néi dung:

+ Cong chuc trinh bay bao cao tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop cua
co quan, to chuc, don vi dé moi nguoi tham du cudc hop dong gép y kién.

+ Céac thanh vién duqcu@c hop can cir két qua tu danh gia cua cong chuc va y
kién nhan xét cua Chi b dé tham gia gép y. Cac y kién tham gia goép y dugc ghi vao
bién ban va thong qua tai cudc hop.



d) Bude 3: Ngudi co tham quyén danh gid, phan loai cong chure tham khao y
kién tham gia cua cac thanh phan du hop (budc 2), quyét dinh danh gia, phan loai
codng chire va thong bao két qua dénh gid, phén loai cho cong chire theo quy dinh.

2.3. Déi véi cong chire cip xi

a) Budc 1: Cong chire tu danh gia va phan loai (theo Phiéu tw danh gia va phan
loai — Phu luc 2B dinh kem).

b) Budc 2: To chic hop danh gia:

- Thanh phan du hop: Toan thé cong chirc thuoe UBND cap x&; Ban Chi huy
Quan s, Ban Cong an (ddi voi cong chirc Chi huy truong Quan sy cap xa va Truong
Céng an x4, thi trdn); moi Chu tich UBND cap xa du va chi dao cude hop.

- Noi dung:

+ Cdng chuc trinh bay bao cao tu danh gia két qua cong tac;

+ Cac thanh vién du cudc hop can cr két qua tu danh gia ctia cong chirc va y

kién nhén xét ctia Chi bd dé tham gia gop y. Cac y kién tham gia gop y dugc ghi vao
bién ban va thong qua tai cudc hop.

d) Bude 3: Ngudi co tham quyén déanh gia, phan loai cong chue tham khao y
kién tham gia cta cac thanh phan du hop (budc 2), quyet dinh danh gia, phan loai
cong chirc va thong bao két qua danh gid, phan loai cho cdng chirc theo quy dinh.

3. Trinh tw, thi tuc danh gia va phan loai vién chire

3.1. Péi véi vién chire linh dao, quan [y:

a) Budc 1: Vién chuc lanh dao, quan ly tu danh gia va phan loai (theo Phiéu tu
danh gid va phan loai — Phu luc 2B dinh kem).

b) Budc 2: Xin y kién nhan xét bang vin ban ctia Chi bd noi vién chirc (bao gdém
ca vién chuc lanh dao quan ly khong la dang vién) cong tac.

c) Bude 3: T6 chirc hop danh gia

- Thanh phdn dy hop:

+ Poi voi don vi su nghlep ¢6 don vi cdu thanh, thanh phan tham du la lanh dao
don vi, dai dién cap ty 'dang, cong doan, doan thanh nién va nguoi dimg dau cac don vi
cAu thanh; don vi c6 thé moi dai dién linh dao cap trén quan ly truc tiép don vi du.

+ Péi voi don vi su nghiép khong ¢ don vi cau thanh va cac khoa, phong, to,
doi,...truc thude don vi sur nghiép, thanh phan tham du gdm toan bd vién chitc va nguoi lao
dono cua don vi; dai dién cap uy dang, cong doan, doan thanh nién (néu co); don vi c6 thé
moi dai dién lanh dao cap trén quan ly truc tiép don vi dur.

- Noi dung:

+ Vién churc lanh dao, quan ly trinh bay Phiéu tu danh gia két qua cong téc;

+ Cac thanh vién du cugc hop can ctr két qua tu danh gla cua vién chuc va y
kién nhan xét cua Chi bo dé tham gia gop y. Cac y kién tham gia gop y dugc ghi vao
bién ban va thong qua tai cudc hop.

d) Budc 4: Thu truong don vi sur nghlep tong hop cac cac y kién danh gia tai budc
2 vabude 3 néu trén; nhan xet, danh gia d6i véi cap pho; hoan chinh hé so dé nghi cap c6
tham quyén dénh gia, phén loai vién chirc quan ly theo quy dinh.
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d) Bude 5: Nguoi ¢6 tham quyén dénh gid, phan loai vién chuc tham khao y kién
danh gia tai budce 2, budc 3, budc 4 néu trén, quyet dinh danh gia, phan loai vién chic va
thong bao két qua danh gia, phan loai cho vién chirc theo quy dinh.

3.2. Déi véi vién chire khong giiv chive vu lanh dao, qudn Iy trong don vi sw
nghiép cong lap

a) Budc 1: Vién chuc tuy danh gia va phan loai (theo Phiéu tw ddnh gid va phan
loai — Phu luc 2C dinh kem).

b) Budc 2: T6 chirc cude hop danh gia

- Thanh phan: Toan thé vién chirc va ngudi lao dong cta don vi hodc khoa,
phong, t6, doi...; moi dong chi lanh dao don vi sy nghiép cdng lap phu trach don vi du
va chi dao cudc hop (trong truong hop hop danh gia o pham vi khoa, phong, to, doi...).

- Noi dung:

+ Vién chtrc 1anh dao, quan ly trinh bay Phiéu tu danh gia;

+ Céc thanh vién du cudc hop cin cir két qua tu danh gia cua vién chic va y
kién nhédn xét cua Chi bo dé tham gia gép y. Céc y kién tham gia gop y dugc ghi vao
bién ban va thong qua tai cudc hop.

~d) Budce 3: Nguoi co thim quyen dénh gid, phan loai vién chirc tham khao y
kién tham gia cua cac thanh phéan du hop (budc 2), quyét dinh danh gia, phan loai
vién chirc va thong bao két qua danh gia, phan loai cho vién chuc theo quy dinh.

VII. CHAM PIEM THEO TIEU CHI PANH GIA:

1. Cich chim diém (Chim theo thang diém 10)

1.1. Nhom tiéu chi 1: Vé chép hanh duong 16i, chi truong, chinh sach cua
Dang va phép ludt cua Nha nudce: Cham toi da 1 diem

2. Nhom tiéu chi 2: Ve pham chat chinh tri, dao dirc, 18i séng, tac phong va
1& 161 lam viéc: Cham t6i da 1 diém
1.3. Nhém tiéu chi 3: V& thai d6 phuc vu nhan dén; tinh than trach nhiém trong

cong tac va phdi hop trong thuc hién nhiém vu; thuc hién quy tic Umg XU, van hoa
cdng sd, dao dirc cong vu, dao dirc nghé nghiép: Chdm téi da 1 diém

1.4. Nhom tiéu chi 4: V& két qua thuc hién nhiém vu: Chdm (6i da 6 diém

1.5. Cham diém thuéng dbi véi nhiém vu dé xuét (dé cong vao dlem két qua
thue hién nhiém vu sau khi da tinh binh quan & muc b néu trén): Cham 6i da 1 diém.

(Chi tiét Phu luc 1 dinh kem)
2. Xac dinh diém xép loai can bd, cong chire vién chire
Piém xép loai can bo, cong chire, vién chuc 1a téng diém dat dugc theo cac
tiéu chi danh gla néu tai Muc 1 Phan VII Hudng dan nay. Cu thé:

Biém xép loai = Piém nhém tiéu chi 1 + Diém nhém tiéu chi 3 + Didm nhom tiéu
chi 3 + Piém nhém tiéu chi 4 + Piém thuong (néu o).

VIIL. PHAN LOAI CAN BO, CONG CHUC, VIEN CHUC

1. Mitc hoan thanh xuit sic nhiém vu (loai A).

a) Poi véi cdin b, cong chirc, vién chive khong giiv chive vu lanh dao quan ly
xép loai A khi dat du cac tiéu chi sau:



- Hoan thanh 100% ké hoach cong tac dugc giao trong nam.

- C6 diém xép loai tir 8,5 diém tro 1én.

- Khoéng co6 ndi dung chidm 0 diém va c6 trén 90% s6 nhiém vu duge giao trong
nam giai quyét dung thoi han theo quy dinh.

_ Cé it nhat 01 dé tai, sang kién, giai phap cong tac cu thé duoc ap dung, nang
cao hiéu qua, hiéu luc hoat dong cua cac co quan, to chirc hoac cua nganh, linh vuc
dugc giao phu trach va duge Hoi dong séng kién cua don vi cong nhan.

b) Péi véi cin bo, cong chirc, vién chive giiv chire vu lanh dao quan ly xép
loai A, ngoai dap 1rng cdc diéu kién nhw can bp, cong chire, vién chirc khong giir
chirc vu lanh dao quan Iy, thi dong thoi phai dam bao cdc tiéu chi sau:

- Céc co quan, to chirc, don vi dugc giao phu trach hoan thanh 100% nhi¢m vu
theo chuong trinh, ké hoach cong tac nam; hoan thanh xUAt séc nhiém vu dot xuat.
Trong do, co tir 80% tro 1én cac co quan, té chirc, don vi hoac nganh, linh vuc phu
trach do minh lanh dao, chi dao, diéu hanh hoan thanh xuét sic nhiém vu duoc giao.

- Lanh dao, chi dao cai cach hanh chinh, cai cach ché dd cong vu, cong chic
dat keét qua tét, c6 tac dong truc tiép nang cao hiéu luc, hiéu qua hoat dong cua co
quan, to chirc, don vi hodc cua nganh, linh vuc duoc giao phu trach.

2. Miic hoan thanh tot nhiém vu (loai B):

a) Doi véi cdn b, cong chire, vién chire khéng giir chire vu lanh dao quan [y
xép loai B khi dat du cdc tiéu chi sau:

- Hoan thanh 100% ké hoach cong tac dugc giao trong nam;

- C6 diém xép loai tir 7 dén dudi 8,5 diém

- Khong c6 noi dung chdm 0 diém va c6 trén 80% sb nhiém vu dugc giao trong
nam giai quyét ding thoi han theo quy dinh.

b) Péi véi can b, cong chire, vién chirc giit chire vu lanh dao quan ly xép
loai B, ngoai ddp irng cdc diéu kién nhw cdan b, céng chire, vién chirc khong gii
chirvc vu lanh dao quan Iy, thi dong thoi phai dam bao cdc tiéu chi sau:

- Céc co quan, t6 chire, don vi duge giao phu trach hoan thanh 100% nhiém vu
theo chuong trinh, ké hoach cong tac nam, ké ca nhiém vu dot xuat. Trong do, co tir
80% tro lén cac co quan, t6 chuc, don vi hodc nganh, linh vyc phu trach do minh
lanh dao, chi dao, diéu hanh hoan thanh tt nhiém vu dugc glao

- Linh dao, chi dao cai cach hanh chinh, cai cach ché d6 cong vu, cdng chirc
dat két qua, c6 tac dong nang cao hiéu luc, hiéu qua hoat dong cua co quan, to chue,
don vi hodc ctia nganh, linh vuc dugc giao phu tr ach.

3. Mirc hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé ning luc ddi voi can
b9, cong chire hodc hoan thanh nhiém vu d6i voi vien chire (loai C):

a) Poi voi can b, cong chirc, yién chire khong giit chire vu lanh dgo quan ly
xép loai C khi dat dii cdc tiéu chi sau:

- Hoan thanh tir 70% dén dudi 100% nhiém vu theo chuong trinh ké hoach
cong tac nam;

- Co diem xép loai tir 5 diém tro 1én

_ Cé trén 70% sb nhiém vu dugc giao giai quyet ding han theo quy dinh.
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b) Doi voi can bd, cong chire, vién chirc giiv chirc vu lanh dao quan ly xép
loai C, ngoai dap irng cdc diéu ki¢n nhw can b, cong chirc, vién chirc khong giir
chire vu lanh dao quan ly, thi dong thoi phai dam bao cac tiéu chi sau:

- Lanh dao, chi dao, diéu hanh cac co quan, to6 chirc, don vi hodc nganh, linh
vuc dugc giao phu trach hoan thanh cac nhiém vu dugc giao;

- Céc co quan, t6 chire, don vi duoc giao phu trach hoan thanh tir 70% dén dudi
100% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac ndm; hoan thanh nhiém vu dot xuat;

- Lanh dao, chi dao cai cach hanh chinh, cai cach ché do c6ng vu cong chire dat két qua.

4. Mirc khong hoan thanh nhiém vu (loai D):

a) Doi véi cin bj, cong chire, vién chire khong giiv chive vu lanh dao quan Iy
xép loai C khi cé mot trong cdc tiéu chi sau:

- Khong thuc hién hodc vi pham duong 16i, chu truong, chinh sach cua Pang
hoac phap luat cua Nha nude bi cap co tham quyén xur 1y ky luat hodc co quan co
tham quyén xtr 1y theo quy dinh (da chdm 0 diém);

- Vi pham ky luat, ky cuong hoac quy ché lam viéc cua co quan, t6 chirc don
vi nhung chua dén murc bj xir ly ky luat & hinh thirc cao nhét (da cham 0 diém);

- Thyuc hién nhiém vu c6 sai pham dén murc phai ¢6 bién phap khic phuc;

- Gay mat doan két trong don vi;

- Hoan thanh duoi 70% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cOng tac nam;

- C6 trén 30% sb nhiém vu duoc giao giai quyét qué thoi han theo quy dinh.

- C6 diém xép loai dudi 5 diém.

b) Doi voi cin bp, cong chire, vién chive giik chive vu lanh dao quan 1y xép
loai D, co mot trong cdc tiéu chi sau:

- Mot trong céc tiéu chi khong hoan thanh nhiém cua cong churc, vién churc
khong gitr chirc vu lanh dao quan ly;

- Lién quan truc tiép dén tiéu cuc, tham 6, tham nhiing, lang phi tai cac co
quan, t6 chtrc, don vi dugc giao phu trach va bi xtr ly theo quy dinh cua phap luat;

- Co quan, t6 chtrc, don vi dugc giao lanh dao, quan ly hoan thanh dudi 70%
nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong téc nam;

- Chi dao, t6 chiic thuc hién nhiém vu c6 sai pham dén murc phai co bién phap khéc phuc;
- Co quan, t6 chtre, don vi duoc giao lanh dao, quan ly xay ra mat doan két.

IX. PANH GIA VA PHAN LOAI NGUOI QUAN LY DOANH NGHIEP
NHA NUOC VA LAO DPONG HOP PONG 68

1. Danh gia va phin loai nguoi quén 1y doanh nghiép nha nwéc

Thuc hién danh gia va phan loai nhu vién chirc gitt chtrc vu lanh dao, quan ly.
(doi véi nguoi lao dong khdc trong doanh nghiép nha nwéce do Lanh dao doanh
nghiép nha nuoce quy dinh va thiee hién)
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2. Panh gid va phan loai hgp dong lao déng theo Nghi dinh so
68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 ctia Chinh phu

a) Déi v6i cac trudong hop lam vige theo ché do hop dong lao dong theo Nghi
dinh s& 68/2000/ND-CP trong cac co quan, to chirc hanh chinh cap tinh, cap huyén
ap dung viéc danh gid, phan loai nhu cong chirc khong gilr chirc vu lanh dao, quan ly.

b) DPéi vai cac truong hop lam viéc theo ché dd hop dong lao dong theo Nghi
dinh s6 68/2000/ND-CP trong cac don vi su nghiép 4p dung viéc danh gid, phan loai
nhu d6i vai vién chire khong gilt chire vu lanh dao, quan ly.

X. THOI PIEM VA HO SO DE NGHI PANH GIA VA PHAN LOAI

1. Thoi diém danh gia va phén loai

Viéc danh gi4, phan loai can bg, cong chirc, vién chure, nguoi lao dong dugc tién
hanh trong thang 12 hang nam, trudc khi thuc hién vi¢c binh xét thi dua, khen thuong

hang nam. Riéng nam hoc 2016-2017, vién chic lam viéc trong don vi su nghiép giao
duc va dao tao, sir dung két qua danh gia va phan loai ndm hoc 2016-2017.

2. Ho so' dé nghi dianh gia va phén loai.

Céc co quan, don vi t6 chirc hop dénh gia, phan loai can bg, cong chuec, vién
chire, ngudi lao dong va gii ho so dé nghi cap co tham quyén danh gia va phén loai
can b, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong (qua co quan lam cong tdc to chiic
cdn bé ciing cap tong hop chung), gom:

a) To trinh cua don vi;

b) Phiéu danh gia va phan loai;

¢) Bién ban cudc hop danh gia cta don vi;
d) Y kién nhén xét clia cép uy dang don vi;

d) Van ban danh gia, phan loai tap thé va ca nhan dién BTV Tinh uy; BTV
Huyén uy, Thanh ty quan ly.

XI. TO CHUC THU'C HIEN

Thu truong cac don vi can cu chuc nang, nhiém vu duoc giao va tinh hinh thuc
tién cua don vi minh, thue hién céc noi dung sau:

1. Nghién ctru, xay dung cdc tiéu chi chi tiét phu hop vdi tinh hinh thue tién
cua don vi minh, nhét 1 nhiém vu trong cac don vi su nghiép, cac xd, phuong, thi
tran,...(néu can) dé danh gia va phan loai can bo, cong chuec, vién chic va nguot lao
dong thudce thdm quyén quan ly nhung khong trai hogc thap hon c4c ndi dung da néu
tai Huong dan nay, trong do6 phai tinh dén ty 1& khoi lugng cong viéc cua can bo,

’

cong chure, vién chuc da thue hién so véi khoi lugng cong viéc chung cua co quan, to
chire, don vi minh khi danh gia, phan loai can bo, cong chire, vién chirc; dong thoi
khuyén khich ap dung cong nghé thong tin dé thuc hién danh gia, phan loai can bo,
cong chuce, vién chuc bao dam phu hop voi cac quy dinh hién hanh;

2 T chic trién khai thuc hién quy trinh danh gia can bg, cong chuc, vién
chirc va nguoi lao dong theo quy (hoc ky), nam dam bao theo ding tham quyén va
trinh tu, tht tuc tai Huong dan nay.
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3. Gui ho so dé nghi Chu tich HDND tinh va Chu tich UBND tinh danh gia,
phén loai can b9, cong chirc, vién chire theo thim quyén trude ngay 10 thang 01 hang
nam (qua So Noi vu tong hop chung).

4. Bao cao két qua danh gia, phén loai can bo, cong chirc, vién chirc va nguoi
lao dong thude tham quyén ve S Noi vu trude ngay 01 thang 02 hang nam, dé tong
hop, béo céo cép c6 tham quyén theo quy dinh. (Biéu téng hop sé 1,2,3 kém theo)

Trén day la Hudéng dan cta So Noi vu vé mot sé ndi dung co ban trong thuc
hién danh gia, phan loai can bo, cong chire, vién chire va nguoi lao dong trén dia ban
tinh. Huéng dan nay thay thé Hudéng dan s6 747/HD-SNV ngay 19/9/2017 cua So

Noi vu.

Trong qua trinh thuc hién, néu co vudng mac, cac don vi phan anh vé S& Noi
vu (qua Phong Cong chure vién chire tong hop chung) dé duoc giai dap kip thoi./.

Noi nhan:

- B Noi vu (dé b/c);

- Thuong truc Tinh ty(dé b/c);

- Thuéng truc HDND tinh(dé b/c);

- UBND tinh (& b/c);

- BTC Tinh uy (dé phdi hop);

- Céc s0, ban, nganh tinh;

- HDND cac huyén, thanh phé;

- UBND cac huyén, thanh phé;

- Cac BVSNCL tryc thuée UBND tinh;
- Cac DNNN do UBND tinh lam chu s¢ hiru;
- Lanh dao So Noi vu;

- Luu VT, CCVC™.

13



Phu luc 1
LUQNG HOA TIEU CHI PANH GIA
2m theo Huong dan sé 949 /HD-SNV ngay,)§/11/2017 cua So Néi vu)
tiéu chi 1: V& chap hanh dwong 16i, chi truwong, chinh sach cia
luit ciia Nha nwée (t6i da 1 diém), trong dé:
hanh nghlem 1 dlem

_ Vi pham dén mirc b1 cap ¢ tham quyén xir ly ky luat tir hmh thuc khlen
trach trd 1én theo quy dinh: 0 diém. ]

II. Nhém tiéu chi 2: Vé pham chit chinh tri, dao dirc, 16i song, tic phong
va 1€ 16i 1am viéc (t6i da 1 diém), trong do:

1. Mirc tot: 1 diém;

2. Mitc chua tdt, bi cap c6 tham quyen phé binh bang van ban: 0,5 diém;

3. Vi pham dén mirc bi cap c6 tham quyén xir ly ky luat tir hinh thic khién
trach trd 1én theo quy dinh: 0 diém.

III. Nhém tiéu chi 3: V& thai dj phuc vu nhin din; tinh than trach nhi¢m
trong cong tac va phoi hop trong thue hién nhiém vuy; thue hién quy tic dng xir,
vin héa cong s&, dao dire cong vu, dao dire nghe nghiép (t0| da 1 diém), trong do:

- Mitre t6t: 1 dlem

- Mirc chua tét, bi cap co tham quyén phé binh bang vén ban: 0,5 diém;

- Mtrc kém hodc vi pham dén murc bi cap co thdm quyen xur ly ky luat tir hinh
thire khién trach tré 1én theo quy dinh (C6 hanh vi cira quyén, hach dich, giy kho
khan, phién ha, tiéu cuc, tham nhung, tham 6, lang phi bi xur Iy ky luat): 0 diém.

IV. Nhom tiéu chi 4: Vé két qua thyc hién nhiém vu (dlem binh quan toi
da 6 diém), trong dé6:

1. Cach cham diém theo nhiém vu

1.1. Doi véi cin b, cong chire, vién chirc khong giit chirc vu lanh dao quan Iy:
Chim theo thang diém 6 cho tirng nhi¢m vu dwoc giao xir ly, trong khoang thoi
gian danh gia dirge xdac dinh (Phiéu chim dtem Phu luc 24 dinh kem). Cu tlze

a) Déi véi nhiém vu xdc dinh dugc sé leong va cé thoi han gidi quyét (van
ban, cuéc thanh tra, kiém tra, cuéc hop,...):

- Cham 6 diém d6i v6i: Nhiém vu hoan thanh dat yéu cau ve chat lugng va
truoc thoi han theo quy dinh (d6i voi nhiém vu 6 thoi han giai quyet)

- Cham 5 diém dbi véi: Nhiém vu hoan thanh dat yéu cau vé chat luong va
dung thoi han theo quy dinh (d6i v&i nhiém vu c6 thoi han giai quyet)

- Cham 4 diém d6i v6i: Nhiém vu hoan thanh dat yéu cau vé chét luong nhung chdm
thoi han theo quy dinh (Céng van: 1 ngay; vin ban c6 tén loai: 1 ngay (néu thuc hién co ché
I ctra) hodc 3 ngay (neu khong thuc hién co ché mét ctra); van ban QPPL: 7 ngay).

- Cham 3 diém déi véi: Nhiém vu hoan thanh dat yéu cau vé chét lugng nhung chdm
thot han theo quy dinh (Cong vin: 2 ngay; van ban c6 tén loai: 2 ngay (néu thuc hién co ché
I cura) hoac 5 ngay (neu khong thuc hién co ché mét ctra); vin ban QPPL: 10 ngay).

- Cham dudi 3 diém déi voi: Nhiém vu hoan thanh khong dat yéu cau (tham muu duoc dudi
50% ndi dung diing quy dinh theo yéu cau) hodc nhiém vu hoanthanhdatyeu cau vé chit luong o nhung
cham thoi han theo quy dinh (Cong van: Qua 2 ngay; vin ban ¢ tén loai: Qua 2 ngay (néu thuc hién co
ché 1 ctia) hodc qua 5 ngay (neu khong thue hién co ché mét cua); vanbanQPPL Qua 10ngay).

- Cham 0 diém: Déi voi nhtng nhiém vu khong trién khai thuc hién.

15



b) Péi véi nhiém vu khong xdac dinh dwoc 56 lwong va thoi han giai qz-tyé't
(nhz'ém vu cua nhan vién hanh chinh phuc vu, nhiém vu cua viéen chitc chuyén nganh
b% té, giao duc,...)

- Chém 6 diém déi v6i: Nhiém vu hoan thanh dat yéu cau vé chét luong, tiét
kiém duoc nhiéu chi phi va thdi gian, mang lai hiéu qua cao rd rét trong hoat dong
quan ly nha nudc hodc thuc hién hoat dong nghe nghiép duge don vi truc tiép su
dung can b9, cdng chire, vién chirc ghi nhan (d61 véi nhiém vu khong c6 thoi han giai
quyét hodc nhiing nhi€ém vu khong phai la tham muu xu ly van ban).

- Cham § diém déi véi: Nhiém vu hoan thanh dat yéu cau vé chét luong, tiét
kiém chi phi va thoi gian, mang lai hiéu qua ro rét trong hoat dong quan ly nha nuoc
hodc thuc hién hoat dong nghe nghiép dugc don vi truc tiép su dung can bo, cong
chtrc, vién chirc ghi nhan (d6i véi nhiém vu khong c6 thoi han giai quyét hozc nhiing
nhi¢m vu khong phai la tham muu xir ly van ban).

- Cham 4 diém déi v6i: Nhiém vu hoan thanh dat yéu cau vé chat luong, mang
lai hiéu qua trong hoat dong quan ly nha nudc hoac thuc hién hoat dong nghe nghiép
duoc don vi truc tiép sur dung can bg, cong chuc, vién chtrc ghi nhan (d6i véi nhiém
vu khong c6 thoi han giai quyét hodc nhitng nhiém vu khéng phai la tham muu xu ly
van ban).

- Chédm 3 diém déi véi: Nhiém vu hoan thanh dat yéu cau vé chat luong, dap
ung yéu cau cla hoat dong quan ly nha nudc hodc thuc hién hoat dong nghe nghiép
duogc don vi truc tiép st dung cdn b9, cong chire, vién chirc ghi nhan (déi voi nhiém
vu khong co thoi han giai quyét hodc nhitng nhiém vu khong phai 1a tham muu xtr ly
van ban).

- Cham duéi 3 diém doi voi: Nhi¢m vu hoan thanh khong dat yéu cau theo quy
dinh hodc nhiém vu hoan thanh dat yéu ciu vé chat lugng nhung lam ting chi phi va
thoi gian thuc hién, khong mang lai hiéu qua ro rét trong hoat dong quan ly nha nudc
hoac thuc hién hoat dong nghe nghlep duoc don vi truc tiép st dung can bg, cong
chure, vién churc xac nhan (ddi v6i nhiém vu khong c6 thoi han giai quyét hodc nhitng
nhi¢m vy khong phai la tham muu x& ly védn ban).

- Cham 0 diém: D6i v6i nhitng nhiém vu khong trién khai thuc hién.

1.2. D6i voi can b, cong chire, vién chire giir chire vu lanh dao quan ly:

a) Ning lwe lanh dao, quan 1y, diéu hanh, to chirc thwe hién nhiém vu (toi

da 1 diém), trong do:
- Mtc tot (the hién qua viéc hoan thanh trén 80% nhiém vu duoc giao chi dao,

diéu hanh): 1 diém;
- Miic kha (thé hién qua viéc hoan thanh tir 60% dén dudi 80% nhiém vu duoc

giao chi dao, diéu hanh): 0,5 diém; . .'
- Mtc kém (the hién qua viéc hoan thanh dudi 60% nhiém vu duge giao chi
dao, diéu hanh): 0 diém;
b) Ning lue tap hop, doan két ndi bo (toi da 1 dfem), trong do:
- Mitc tot (thé hién qua viéc ndi bd don vi doan két, thong nhét): 1 diém;
- Muc kha (the hién qua viéc noi bo don vi mat doan két nhung chua dén muc

phai hop kiém diém): 0,5 diém; o o - -
- Muc kém (the hi¢n qua viéc ndi bo don vi mat doan két nghiém trong bi co

quan chtrc nang xu ly): 0 diém;

16



¢) Két qui thwe hién tirng nhi¢ém vu dwgc giao (4 diém): Chim theo thang
diém 4 cho tirng nhiém vu duge giao xie Iy (trwe tiép xiv Iy hodic dwoc phan cong
chi dgo tryc ttep cip dwdi xir ly), trong khodng thoi gian danh gid dwrgc xdc dinh
(Phiéu chiam diém — Phu luc 2A dinh kem). Cu thé:

+ Déi véi nhiém vu xdc dinh dwoc sé lwong va cé thoi han gidai quyét (vin

ban, cuéc thanh tra, kiém tra, cudc hop,...):
- ChAm 4 diém ddi véi: Nhiém vu hoan thanh dat yéu cau ve chit luong va

trude thot han theo quy dinh (ddi véi nhiém vu co thoi han giai quyet)

- Chdm 3,5 diém dbi voi: Nhiém vu hoan thanh dat yeu cau veé chat lugng va
dung thoi han theo quy dinh (ddi voi nhiém vu c6 thoi han giai quyet)

- ChAm 3 diém déi v6i: Nhiém vu hoan thanh dat yéu cau vé chat luong nhung
cham thoi han theo quy dinh (Coéng vén: 1 ngay; van ban c6 tén loai: 1 ngay (néu
thuc hién co ché 1 ctra) hodc 3 ngay (néu khong thuc hién co ché mot cira); van ban
QEeL: 7 ngay)

- Chdm 2 diém déi v6i: Nhiém vu hoan thanh dat yéu cau vé chat lugng nhung
chdm thoi han theo quy dinh (Cong vén: 2 ngay; vén ban c6 tén loai: 2 ngay (néu
thuc hién co ché 1 ctra) hodc 5 ngay (néu khong thuc hién co ché mét cira); van ban
QPPL: 10 ngay).

- Chém duéi 2 diém dbi voi: Nhiém vu hoan thanh khong dat yéu cau (tham
muu dugc dudi 50% ndi dung ding quy dinh theo yéu cau) hodc nhiém vu hoan
thanh dat yéu cau vé chét luong nhung cham thoi han theo quy dinh (Céng vin: Qua
2 ngay; van ban ¢ tén loai: Qua 2 ngay (néu thuc hién co ché 1 ctra) hodc qué 5
ngay (néu khong thuc hién co ché mot cira); van ban QPPL: Qua 10 ngay).

- Chédm 0 diém: Di voi nhirng nhiém vu khong trién khai thuc hién.

+ Déi véi nhiém vu khéng xdc dinh dwoc sé lugng va thoi han giai quyét
(nhiém vu cua nhadn vién hanh chinh phuc vu, nhiém vu cua vién chirc chuyén nganh
y té, gido duc,...)

- Chdm 4 diém ddi voi: Nhiém vu hoan thanh dat yéu cau vé chat luong, tiét
kiém duoc nhiéu chi phi va thoi gian, mang lai hiéu qua cao rd rét trong hoat dong
quan ly nha nude hodc thuc hién hoat dong nghé nghiép duoc don vi truc tiép sir
dung cén b, cong chire, vién chire ghi nhan (déi véi nhiém vu khéng co thoi han giai
quyét hodc nhiing nhiém vu khong phai 1a tham muu xu ly van ban).

- Cham 3,5 diém d6i v6i: Nhiém vu hoan thanh dat yéu cau vé chat luong, tiét
kiém chi phi va thoi gian, mang lai hiéu qua rd rét trong hoat dong quan ly nha nudc
hodc thuc hién hoat dong nghe nghlep dugc don vi truc tiép sir dung can b, cong
chirc, vién chirc ghi nhan (d6i v6i nhiém vu khéng ¢ thoi han giai quyét hoac nhiing
nhiém vu khong phai 1a tham muu xtr Iy van ban).

- Cham 3 diém ddi voi: Nhiém vu hoan thanh dat yéu cau vé chat luong, mang lai
hiéu qua trong hoat dong quan ly nha nudc hodc thyuc hién hoat dong nghé nghiép duoc don
vi truc tiép str dung can bg, cong chiic, vién chitc ghi nhan (d6i véi nhiém vu khong co thoi
han giai quyet hoéc nhitng nhi¢m vu khéng phai la tham muu xir ly van ban).

- Cham 2 diém dbi v6i: Nhiém vu hoan thanh dat yéu cau vé chét luong, dap Umg
yéu cdu cua hoat dong quan ly nha nude hodc thuc hién hoat dong nghé nghi¢p duoc don
vi truc tiép str dung can b9, cong chirc, vién chirc ghi nhan (déi véi nhiém vu khong co thoi
han giai quyét hodc nhimg nhiém vu khéng phai 1a tham muu xtr ly van ban).
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- Chim dudi 2 diém déi véi: Nhiém vu hoan thanh khong dat yéu cau theo quy
dinh hodc nhiém vu hoan thanh dat yéu cdu vé chat luong nhung lam tang chi phi va
thoi gian thuc hién, khong mang lai hiéu qua rd rét trong hoat dong quan ly nha nudc
hodc thuc hién hoat dong nghe nghiép dugc don vi truc tiép sur dung can bg, cong
chite, vién chire xac nhan (d6i vdi nhiém vu khong c6 thoi han giai quyét hodc nhitng
nhiém vu khéng phai la tham muu xu ly van ban).

- Cham 0 diém: Ddi véi nhitng nhiém vu khong trién khai thuc hién.

2. H¢ s6 diém theo nhi¢m vu

a) Doi voi nhitng nhiém vu théng thuong: Tinh hé s6 1.

b) D6i voi nhiém vu xay dung dé tai, dé an, van ban QPPL: Tinh hé s6 2.

3. Cach tinh diém binh quén dat dugc theo két qua thwe hién nhiém vu
duge giao:

Téng diém dat dugc (sau khi da nhan hé s6)

Piém binh quén = : . :
Tong hé s6 tinh diém

Vi du: Cong chuc A, trong nam 2017 €6 40 nhiém vu (bao g6m 30 van ban
giao xu ly duoc chdm 5 diém/1 vén ban, hé s6 1; chuan bi phuc vu 05 hdi nghi thudc
linh vuc dugc phéan cong duoc cham 5 diém/ hoi nghi, hé so 1; - tiép dan 02 budi dugc
chém 5 dlem/bum hé so 1 va tham gia xdy dung 03 véan ban QPPL duoc cham 6
diém, hé so 2).

Tong s6 diém cham cho 40 nhiém vu la: 150d+25d+10d+36d = 22ldlem

Piém binh quan két qua thuc hién nhiém vu la: 221 diém : 43 hé s6 = 5,14
diém (da lam tron so)

V. Cham diém thuéng (101 v6i nhi¢m vu dé xuat dé cong vao tong diém cac
nhom (I+II+I1I+1V) néu trén (toi da 1 diém). Cu thé:

- Cham 1 diém: Di véi truong hop c6 tir 5 dé tai hodc 10 sang kién, giai phap
cong tac cu thé tré 1én dugc ap dung, nang cao hiéu qua, hiéu luc hoat dong cua cac
co quan, t6 chure hodc cua nganh, linh vuc duge giao phu trach va duge cap co tham
quyén cong nhan.

- Chém 0,7 diém: Doi véi truong hop co tur 3 dén 5 dé tai hodc tir 7 dén 10
sang kién, giai phap cong tac cu thé dugc ap dung, nang cao hiéu qua, hi¢u luc hoat
dong cta cdc co quan, to chuc hodc cua nganh, linh vuc dugc giao phu trach va dugc
Hoi dong sang kién cua don vi cong nhan.

- Cham 0,5 diém: Péi v&i mot trong cac truong hop sau:

+ C6 dudi 3 dé tai hodc dudi 7 sang kién, giai phap cong tac cu thé duoc ap dung,
nang cao hiéu qua, hiéu lyc hoat dong clia cac co quan, to chirc hodc cua nganh, linh vire
dugc giao phu trach va duoc Hoi dong sang kién ctia don vi cong nhén.

+ Poi tuong la lanh dao quan ly khong c6 dé tai, sang kién, giai phap cong tac
duoc cham diém thuong nhung c6 can bg, cong chtre, vién chtic da dugc cham dlem
thuong theo quy dinh vé cac dé tai, sang kién, giai phap cong tac lién quan truc tiép
dén linh vuc duogc phan cong truc tiép chi dao.

Ghi chu: - ‘
- Dor véi dé tai do Hoi dong khoa hoc duwgc thanh ldp theo quy dinh cong nhan.

- Déi véi sang kién, giai phdp do Hoi dong sang kién ciia don vi truc tiép sit
dung can bo, cong chiic, vién chirc cong nhan./.
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PHIEU CHAM BPIEM DANH GIA CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHU'C

Phu luc 2A

INSY. vovsss
| 8 (R 1 G| H R P TP P S PP
Ngay, thing, nim sinh:.......: .............. B
Chire vu (vé ding, chinh quyeén, doan thé):.....c.coviiiiiiiiiiieniiniinnnnn
Don ¥ BN AL s srimisimsvarsvasmassonssssummasnsavasers s s sanssnnss oo sanss s ss
Nhiém vy QWgeC Zi02 .. ciencoacrccirsnrsessessnsssorsenssannasesrasssnsnasses
Nhiém vu duge giao Két qué thye hign ) | Gni
TT : _ Tuw cham| Hé so ki
. — Thoi han Tén sin |Ngay hoan Chat
Tea nhigm vy gidi quyét phim thanh | lwong sin
Vi du: '
Béo céo két qua danh gid, Béo céo so %
15.01.2017 18.01.2017 [Pat yéu cdu 6 1
: phén loai CBCCVC nam 01/BC-SI\{V
Bao cédo cong tac CCHC quy Béo cédo so 1032017 |Pat véu ciu 4 |
2112017 1532017 1oy pe-snv |22 whi
. Thue
" To trinh s6 . hién
g| T I Ry e 25.01/2017 |15/TTr-  |15.01.2017 |Pat yéu chu| 6 2 |
VBQPPL v&€... SNV mo
cua"
1. Tong diém tu cham:
2. Tong hé s6:
3. $6 nhiém vu dugce giao: X (trong d6 ghi rd bao nhiéu
nhiém vu qua han, bao nhiéu nhiém vu cham 0 diém)
4. biém binh qllfll'li NGUo'I TU BANH GIA
(Ky, ghi ré ho va tén)
Ghi chii: Déi voi nhiém vu khéng xdc dinh dicoc 56 lwong cu thé hodc nhiém vu mang tinh ldp di lap lai
thuong xuyén, khdng thé tach nhie nhiém vu glang day cua gido vién, nhiém vu khdm bénh cua bdc si
nhi¢ m vy cOng tdac van thu co quan, ldi xe co quan, ... thi khong phai dién vao cdc cét: "thoi han giai
quyét", "tén san pham", "ngay hoan thanh".




Tén don vi

Phu luc 2B

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip - Tw do - Hanh phiec.

PHIEU TU PANH GIA VA PHAN LOAI CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHU'C
Nim 2017

. TU PANH GIA KET QUA CONG TAC, TU DUGNG, REN LUYEN

TT Tiéu chi Thang | chém| Ghi chi
diém

Vi du:
Nhom tiéu chi 1: Vé chip hanh duong 16i, cha truong, chinh sach cia

I DPang va phap luét cia Nha nudc 1
Nhom tiéu chi 2: V& phdm chét chinh tri, dao dic, 16i séng, tc phong va

I |1é16i lam viéc 1
Nhom tiéu chi 3: Vé thai do phuc vu nhén déan; tinh thén trach nhiém

I |trong cong tac va phdi hop trong thuc hién nhiém vu; thue hién quy tic 1
tng X, vin hoa cdng s&, dao dirc cong vu, dao dirc nghé nghiép

IV |Nhom tiéu chi 4: V& két qua thuc hién nhiém vu 6

\Y% Piém thuong 1
Tong cong

II. TU PANH GIA, PHAN LOAI CUA CBCCVC

Ngay thang 12 nim 2017
Nguoi tu dianh gia
(Ky, ghi ré ho va tén)




1L Y KIEN CUA TAP THE PON VI VA LANH PAO TRUC TIEP QUAN LY CBCCVC
1. Y kién tai cuc hop dinh gia:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.......................................................................................................................................

Ngay....thiang....nim 20...
Thu trudéng truc tiép danh gia
(ky tén, ghi rd ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI CBCCVC CUA CAP CO THAM QUYEN
1. Nhan xét wu, nhuge diém:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay....thang...nim 20...
Thu truéng don vi
(ky tén, ghi rd ho tén, déng diu)
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Tén don ¥t corvannsosss

BIEU TONG HOP

KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI VIEN CHUC NAM 201....
(Kém theo Bdo cdo 56

Bicu s0 2

/ ngay / cua )
%m:m | — Mire d§ phén loai, danh gia
ngudic | L Hoan thanh Hoan thinh Hoan thanh Khong hoan thanh
T Tén co quan, don vi mit tai g 2 xuét sic nhiém vu tdt nhiém vu nhiém vu nhi¢ém vu
% |dwoe danh ; . : :
thoi diém .m:w S8 Si1 S8 lugng S6 lugng
g 0 lugng I uong | o e (o OTUONE 1Ty 1e (% T | TYIE (%)
danh gia nowdi) Ty 18 (%) FE. Ty 1€ (%) (ngudi) y 1€ (%) (ngudi) Y
4 B 3 4 5 5 7 8 9 10 11 12
I |Bénhvién A
I |[Nguoi ding ddu DVSNCL
5 Vién chic khong phai la ngudi ding dau
DVSNCL
3 |Hop dong 68
11
................. , ngay  thang ndm 201....
NGUOI LAP BANG

(Ky tén)

Thii truéng

(Ky tén, dong dau)
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